Bekasi, 18 Oktober 2020
Hal : Lamaran Pekerjaan

Kepada Yth,
Bapak / Ibu HRD
PT Indomarco Prismatama
di Tempat

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama				: Dori Harsa
Tempat & Tanggal Lahir	: Jakarta, 25 Juli 1995
Alamat				: Jalan Raya Kalimalang No. 27 
Pendidikan Terakhir		: SMK Jurusan Teknik Mesin
Nomor Telepon		: 087612345678
Sehubungan dengan informasi lowongan pekerjaan yang saya ketahui dari teman saya bahwa PT Indomarco Prismatama sedang membutuhkan karyawan. Oleh sebab itu, saya bermaksud untuk melamar pekerjaan pada posisi Kasir. Sebagai bahan pertimbangan, saya melampirkan dokumen berikut :
· Daftar Riwayat Hidup
· Fotokopi KTP
· Pas Foto Ukuran 3 x 4 Terbaru
· Fotokopi KK
· Fotokopi Ijazah SMK
Sangat besar harapan saya kepada Bapak / Ibu untuk meluangkan waktu dan memberikan kesempatan wawancara kepada saya agar saya bisa menjelaskan dengan lebih rinci mengenai potensi dan keahlian yang saya miliki.
Demikian surat lamaran kerja ini saya buat. Besar harapan saya agar saya bisa diterima bekerja di perusahaan yang Bapak / Ibu pimpin. Atas perhatian dan waktunya saya ucapkan terima kasih.

Hormat Saya,
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