Cianjur, 1 September 2020
Kepada Yth,
Bapak / Ibu Manager Personalia
PT Matahari Putra Prima Tbk
di Tempat

Dengan hormat,
Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama				: Marco Vinales
Tempat & Tanggal Lahir	: Bogor, 22 Maret 1992
Alamat				: Bumi Oktorina Asri Blok C3/1 Cugenang Cianjur
Pendidikan Terakhir		: SMA 
Nomor Telepon		: 089912345678
Berdasarkan informasi dari koran Republika terbitan tanggal 30 Agustus 2020, bahwa PT Matahari Putra Prima Tbk membutuhkan karyawan sebagai Kasir. 
Dengan ini saya mengajukan surat lamaran kerja kepada Bapak / Ibu. Saya yakin mampu berkontribusi secara positif terhadap perusahaan yang Bapak / Ibu pimpin. Sebagai bahan pertimbangan, saya melampirkan dokumen berikut :
1. Fotokopi KTP
2. Pas Foto Berwarna Terbaru Ukuran 3 x 4
3. Daftar Riwayat Hidup
4. Fotokopi Ijazah Terakhir
5. Fotokopi SKCK
Demikian surat lamaran kerja ini sebagai bahan pertimbangan Bapak / Ibu. Besar harapan saya agar Bapak / Ibu menerima saya untuk bekerja di perusahaan yang Bapak / Ibu pimpin. Atas waktu dan perhatiannya, saya ucapkan terima kasih.
Hormat Saya,
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