Kepada : recruitment.corp@kalbe.co.id
Cc : - 
Subjek : Surat Lamaran Kerja - Public Relation Specialist

Jakarta, 25 September 2020
Perihal : Lamaran Pekerjaan
Lampiran : 7 Lembar

Dengan hormat,
Berdasarkan informasi yang saya peroleh dari Kalibrr.com bahwa PT Kalbe Farma sedang membutuhkan Public Relation Specialist. Oleh sebab itu, saya mengajukan diri untuk melamar pekerjaan pada posisi tersebut. Adapun biodata singkat saya sebagai berikut :
Nama				: Muhammad Faeyza Jazuli
Tempat & Tanggal Lahir	: Depok, 18 Maret 1995
Alamat				: Jalan Bambon II Gang Kelinci Beji Depok
Pendidikan Terakhir		: Strata I Public Relations London School Public 						Relations
Jenis Kelamin			: Laki-Laki
Status				: Lajang
Agama				: Islam
Nomor Telepon		: 087712345678
[bookmark: _GoBack]e-mail				: m.faeyzaaaaa@gmail.com
Saya memiliki status kesehatan yang sangat baik, saya juga berpenampilan menarik dan rapi, mampu membangun komunikasi dengan baik dan mampu bekerja secara individu maupun tim. Sebelumnya, saya bekerja di PT ABC selama 3 tahun belakang dengan posisi yang sama. Saya biasanya melakukan maintenance sosial media perusahaan seperti Facebook, Instagram, dan Website. Tidak hanya itu, saya juga membangun relasi dengan media baik cetak maupun daring. Kemampuan Bahasa Inggris saya sangat mumpuni baik lisan maupun tulisan. 


Sebagai bahan pertimbangan, saya melampirkan dokumen berikut :
· Scan KTP
· Daftar Riwayat Hidup
· Scan Pas Foto Terbaru
· Scan Ijazah Terakhir
· Scan Transkip Nilai
· Scan Sertifikat IELTS
· Scan Sertifikat Keahlian Bidang
Demikian surat permohonan kerja ini saya buat dengan sebenar-benarnya. Saya sangat berharap Bapak / Ibu berkenan memberikan saya kesempatan untuk lanjut ke sesi tes selanjutnya dan wawancara, sehingga saya bisa menjelaskan lebih detail mengenai kemampuan dan pengalaman saya. Atas perhatian dan waktu yang Bapak / Ibu berikan saya ucapkan terima kasih.

