Surakarta, 1 November 2020
Kepada Yth,
Bapak / Ibu Pimpinan Personalia
PT Gadingmas Wirajaya
di Tempat

Dengan hormat,
Sesuai dengan adanya informasi lowongan pekerjaan yang saya peroleh dari Jobstreet.com bahwa PT Gadingmas Wirajaya sedang membutuhkan Sales. Oleh sebab itu, saya bermaksud mengajukan diri melamar pekerjaan pada posisi tersebut. 
Berikut biodata singkat saya :
Nama				: Heru Abidzar 
Tempat & Tanggal Lahir	: Solo, 30 Oktober 1994
Alamat				: Jalan Popda No. 11 Manahan Banjarsari 
Pendidikan Terakhir		: SMA Negeri 1 Surakarta
Nomor Telepon		: 087712345678
Berikut saya melampirkan beberapa dokumen yang dibutuhkan sebagai persyaratan :
1. Daftar Riwayat Hidup
2. Pas Foto Terbaru Ukuran 3 x 4 
3. Fotokopi KTP
4. Fotokopi Ijazah Terakhir
5. Fotokopi SIM
6. Fotokopi Surat Pengalaman Kerja
Mengenai pengalaman, saya memiliki pengalaman bekerja di PT ABC sebagai Sales selama 2 tahun. Pengalaman yang saya miliki inilah yang membuat saya percaya diri untuk menuangkan segala kemampuan dan keterampilan saya di perusahaan yang Bapak / Ibu pimpin.
Demikianlah surat lamaran kerja ini saya buat. Besar harapan saya agar Bapak / Ibu memberikan saya kesempatan untuk bergabung di PT Gadingmas Wirajaya. Atas perhatian dan waktunya, saya ucapkan terima kasih.
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