Tangerang, 16 September 2020

Kepada Yth,
Bapak / Ibu Manager HRD
PT Jakarta Indah Makmur
Jalan Pesanggrahan No. 28 Kembangan 

Dengan hormat,
Sesuai dengan lowongan yang saya dapatkan dari Jobstreet bahwa PT Jakarta Indah Makmur sedang membutuhkan karyawan sebagai Cleaning Service, bersamaan dengan surat ini saya mengajukan diri untuk melamar kerja di posisi tersebut. 
Berikut data diri saya :
Nama				: Kilat Kurniawan
Tempat & Tanggal Lahir	: Jakarta, 22 Maret 1992
Alamat				: Jalan Mondelez No. 99 Tangerang
Pendidikan Terakhir		: SMK Jurusan Teknik Perkayuan
Nomor Telepon		: 081234567890
Berikut saya lampirkan berkas pelengkap sebagai persyaratan di antaranya :
· Daftar Riwayat Hidup
· Fotokopi KTP
· Pas Foto Ukuran 3 x 4
· Fotokopi Ijazah Terakhir
· Fotokopi Kartu Tanda Pencari Kerja
Demikian surat lamaran kerja ini saya buat. Besar harapan saya agar dapat diterima bekerja di perusahaan yang Bapak / Ibu pimpin. Sebelum dan sesudahnya saya mengucapkan terima kasih atas waktu dan kesempatan yang telah Bapak / Ibu berikan.
Hormat Saya,
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